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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

i NOMBRE: TRAMITE: RN NIA

Constancia de identidad
= T
}! DESCRIPCION:

| Una constancia de identidad es un documento que avala la circunstancia en que se encuentra un individuo cuando no cuenta con una identificacion oficial expedlda una institucion
guhemamenta! en este caso por la Secretaria del Ayuntamiento.

I
‘{ FUNDAMENTO LEGAL:
|
I

Articulo |15, fracciones | y il de la Constitucion Politica de los Estados Unides Mexicanes.

Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

slas i kel el agni =i Constancia de identidad.

NO DIRECCION WEB N/A
N/A

‘,SE REALIZA EN LiNEA’ Si
i X

Cuando el interesado no cuente con credencial de elector expedida por ef INE o bien cuando teniéndola le sea
| Tee oo ie o e Ui SR P e s SN P CRIE requerida para fa inscripcidn en algln programa Estatal, Federal o Municipal; o bien, para ser beneficiario de un apoyo
[ © servicio.

| ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUIETO A INSPECCION © VERIFICACION Y Para la expedicidn de constancias se requiere presentar y cotejar los documentos requisitados para ello.
OBJETIVO DE LA MISMA

| | |
COPIAS anotar FUNDAMENTO [URIDICO-ADMINISTRATIVO

QORIG : : |
i ! ORBINAL . connimerota UTILIDAD ¥ DESTING DEL REQUISITO: {
I e i < P?O : cantidad de !
2 coplas :
PERSONAS FisicAs
Originales Copias *Articulo 91 fracciones V y X de la Ley Orgdnica Municipal del
Credencial de elector vigente con domicilio actual. NO 1 Estado de México,
EN CASO DE NO CONTAR CON ELLA: * Articulo 147 fraccion V del Cdédigo Financiero del Estado de
ks s Nizhwlasts, NO | México y Municipios.
*|dentificacion oficial con fotografia para acreditar la personalidad NO ! Nota: | i g i
(céduia, cartilla, licencia de conducir) | Mota: Las coplas se requieren para colocar los datos de maners
) ) NO correcta en la constancia domiciliaria y son integradas a2 un
*Recibo de pago. expediente.
En el caso de que la constancia sea para un menor de edad deberd
presentar:
#*Credencial de elector del padre o tutor NO !
PERSONAS jJURIDICO COLECTIVAS
N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PA:O; A SEuUlR QU& DEBE Acude al 4rea competente y solicita la constancia necesaria para sus tramites externos.
| REALIZAR EL CIUDADANO

informa los documentos que deberd presentar el solicitante, tomande en cuenta la constancia de que se trate.
Proporciona los documentos solicitados y acude a las cajas generales para realizar el pago correspondiente al trmite,
Recibe el pago y expide el recibo de comprobante de pago.

Elabora la constancia agregando &l motive de la solicitud.

Firma las constancias y autoriza fa entrega en un plazo no mayor a 24 horas.

Acude al drea competente, muestra su comprobante de pago y recibe su constancia acusando de recibido.

] | PLAZO MA'\IMO DE 20 MINUTOS

" PE P( JESTA:

11 COSTO: $ 109.00 (1 UMA) Articulo 147 Cédigo Fimanciers det Estado de México

\: 7 5 : . _ £ {1
Ul EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO ENLINEA(PORTAL BE

PAGOS)

OMNDE PODRA PALyAR S8 En la caja general del Ayuntamiento.

"!'“‘”’/“ "‘le;PN"TN‘\‘ Nia




:gimmoaﬂ g} e ESTADO
ADOC DE

iEl poder de servir!

AYURNTAMIENTO DE
TLALMANALCO
P TR T T -,

| CRITERIOS DE

| RESOLUCION DEL Séio se debe de cumplir con los requisitos establecidos y con &l pago.

ITPAM!TE

IAPLILACIC)H DE LA : : x ) )

| AFIRMATIVA FICTA: Al cumplir con la documentacién completa se expide la constancia.
R R

lDEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE: 1

Secretaria del Ayuntamiento, Secretaria del Ayuntamiento.

NO. INT. Y EXT.: SIN

COLONIA: i Centro MUNICIPIO: Tialmanalco

ORARIO ‘r DIAS DE ATENLION Luna a viernes de 900 a 1600 horas

TELEFONO': X CORRED ELECTRONICO:

59797 7 9867 NIA NIA | secretaria@tlalmanalco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

;OFIFINA

:NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: RN

! NO. INT. Y EXT.: N/A

i
i

MUNICIPIO: N/A

TELEFONOS:

% FORMATOS DESCARGABLES:

INFORMACION ADICIONAL

jQué debo hacer si no cuento con INE?

| PREGUNTA FRECUENTE [

Presentar alguna identificacion oficial como cédula, cartilla o licencia de conducir.

PREGUNTA FRECUENTE 2: iSi no cuento con ningtin documento que acredite mi personalidad y mi Acta de Nacimiento estd en trdmite que puedo hacer?

RESPUESTA: Presentar tu comprobante de trémite del Registro Civil

PREGUNTA FRECUENTE 3: iQué documento puedo presentar para acreditar mi personalidad, si soy menor de edad?

RESPUESTA: Certificado del ditimo grado de estudios con fotografia, alguna credencial escolar con fotografia o carnet de servicio de salud con fotografia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

NIA

FECHA DE ACTUALIZACION:

28/JUNIO/2024.

o PATBﬁA RIVERA ROSALES
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA




